ARKUSZ PLANOWANIA PREZENTACJI

Instrukcja

Zanim przystapisz do przygotowywania prezentacji w szczegdlnosci za$ samych
materiatdw powiniene$ wypetni¢ ponizszy formularz i odpowiedzie¢ opisowo na poruszane
tam pytania i zagadnienia. Rozpoznanie audytorium i wtasciwe cele spojne z potrzebami

stuchaczy to pierwszy element udanych prezentacji biznesowych.
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Okresl cele prezentaciji
Cel / cele gtowne Cel / cele poboczne

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

Cele krétkoterminowe Cele dtugoterminowe

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

Okresl gtéwne korzysci
Korzysci dla audytorium Korzysci dla prezentera

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5




Okresl gtéwne zagrozenia

Zagrozenia

Jak sobie z nimi poradze ?

a |~ W N

a b~ W N

Srodki (wizualne, pomoce itp.) jakich uzyje:

pomoce

czas

Kiedy w jakim

W jakim celu — spodziewany

momencie prezentacji | rezultat




